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Práctica Ms Word Fundamentos 

Formato de la fuente 
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Ms Word - Formato de la fuente 

Temas a Ejercitar 

• Efectos 

o Superíndice 

o Subíndice 

o Oculto 

• Efectos de Texto 

o Relleno y Contorno 

o Sombra 

o Ref lejo 

o Iluminación  

o Formato 3D 

• Espaciado entre caracteres 

 

En la cinta de opciones ir a la solapa Inicio, disponemos de las siguien tes opciones 
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Al hacer clic en la f lecha accede mos a la ventana formato de Fuente. 

 

  

about:blank
about:blank


 

 
 

 

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV) 

Medrano 951 – C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032 

digitaljunior@frba.utn.edu.ar  http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php  

3 

Solapa Fuente  

Solapa Avanzado  

 

about:blank
about:blank
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Formato de efectos de texto  

o  Relleno de Texto 

 

o Contorno de Texto 

 

about:blank
about:blank
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o Sombra de texto  

 

o Ref lejo de texto  

 

  

about:blank
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o Iluminación de texto 

 

o Formato 3D 

o 

about:blank
about:blank
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• Ejercicio 1 – abrir el archivo base Grafiti1.docx de la carpeta Formato-Fuente  

1 Página 1 , completar la tabla de acuerdo los efectos que tiene aplicada la palabra “Graf itis” en cada caso 

 

  

about:blank
about:blank
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1 Página 2 

2 Aplicar efectos de textos 

3 Aplicar  efecto Oculto 

4 Emplear distintos tipos de espaciado entre caracteres  

 

 

Efectos de texto 

No debe visualizarse este párrafo 

Espaciado Comprimido en 1 

punto, escala al 100%  

Espaciado Normal, escala al 50%  

Espaciado Expandido en 12 

puntos, escala al 100%  

Efecto de texto 

about:blank
about:blank
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• Ejercicio 2 – abrir el archivo base Grafiti 2 de la carpeta Formato-Fuente  

1 Página 1 

2 Aplicar efectos de textos 

3 Emplear espaciado entre caracteres  

 

 

  

Efectos de texto 

Espaciado, escala al 200%, 

interletraje 20 puntos mas 

Efecto de texto 

about:blank
about:blank
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 1 Página 2 , completar la tabla aplicando  efectos de fuente subindice o super’indice 

 

 

  

about:blank
about:blank


 

 
 

 

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV) 

Medrano 951 – C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032 

digitaljunior@frba.utn.edu.ar  http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php 

11 

• Ejercicio 3 – abrir el archivo base Grafiti 3.docx de la carpeta Formato-Fuente  

1 Página 1 

 

  

Efectos de texto, Iluminado y Formato 3D  

Espaciado entre caracteres, Posición 

about:blank
about:blank
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1 Página 2 

 

  

Espaciado entre caracteres, Posición 

Espaciado entre caracteres 6 puntos 

Efecto superíndice y subíndice 

Efectos de texto 

about:blank
about:blank
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1 Página 3 

 

 

 

Espaciado entre caracteres 12puntos, 

posición 

Efectos de textos 

Efectos de textos 

Efectos de textos 

Material Estructura de alambre 

about:blank
about:blank

